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1. Wstep

Aplikacje Podatnika KseF w skrocie dalej nazywac bede APK. Nie jest przedmiotem tego opisu proces logowania do KseF.

Proponuje na ten temat przeczytac artykut na stronie internetowe;j:
https://porady.pl/jak-zalogowac-sie-po-raz-pierwszy-do-ksef-i-nadac-uprawnienia-praktyczny-poradnik-dla-przedsiebiorcow/

Zalecam lekture strony https://ksef.podatki.gov.pl/. Sg na niej wedtug mnie tak wyczepujgce informacje na temat KSeF, ze wystarczajg one do zorientowania sie
w temacie. Ja czerpie wiedze stamtad i nie widze aspektu, ktéry nie bytby na tej stronie dobrze wyjasniony.

To, co opisuje w niniejszym dokumencie niektérym moze wydawacé sie zbedne i oczywiste, poniewaz mozna samemu dos¢ prosty interfejs APK rozpoznaé i
korzystac z roznych moztiwosci, ale dokument niniejszy zostat opracowany po otrzymaniu konkretnych sygnatow, ze jednak jest potrzebny.
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2,

Zasadniczo w celu przegladania, wgrywania, wpisywania faktur do KSeF interesuje nas tylko opcja ,Faktury”.

Po wejsciu do APK.

Rysunek 1: Opcje APK
A

Krajowy System e-Faktur-Vivaldi

RSN EE LI ] Krajowy System e-Faktur aF

& Przestrzenie v

a0} & > 0 @ B aptestksefmbgovpliveb/home H @ O
Q /A Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
J Postuguj sie wytgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
o Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF
o =ww 03
Srodowisko Testowe
-
s B Faktury ~
a (© Historia sesji
@ &% Uprawnienia v -
Krajowy System
w @ Tokeny v
e-Faktur
® ,
Certyfikaty e Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzacy do
wystawiania, przesyfania, odbierania i
przechowywania faktur ustrukturyzowanych.
Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji procesow
fakturowania oraz ksiegowania faktur. Pozwala takze
unikac¢ btedéw przy ich wystawianiu.
Ministerstwo  mapa strony Kraij
i . - rajowy System e-Faktur
Wersja 2.1.8 Finansdow Y y Sy ) -
& 0 & S () () Resett] = 100% 17:12
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Rysunek 2: Po kliknieciu opcji "Faktury"

v Krajowy System/e-Faktur- Vivaldi
. - :‘E—': Przestrzenie w Generator NIP - Bezptatn... n Krajowy System e-Faktur
El:] — > ) @ A ap-testksef.mf.gov.pliweb/home [ o
A /A Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
AL Postuguj sie wytgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
; Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF
) = Menu . 5280481551 v
Srodowisko Testowe
-
= Fakt
5 B Faktury ~
a8 » Wystaw fakture VAT
@ » Wezytaj fakture .
Krajowy System
W » Lista faktur
e-Faktur
® S ;
® Historia ses) Krajowy System e-Faktur (KSeF) to system stuzgcy do
wystawiania, przesytania, odbierania i
ah Uprawnienia v przechowywania faktur ustrukturyzowanych.
Wdrozenie KSeF stuzy cyfryzacji procesow
O Tokeny w fakturowania oraz ksiggowania faktur. Pozwala takze
unikac btedéw przy ich wystawianiu.
2 Certyfikaty ~
Ministerstwo  Mapa strony Krai
i . . rajowy System e-Faktur
Wersja 2.1.8 Finanséw ) VS -
(e »
O 00 & B () () Resetyj s m——100% 17:15
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3. Opcja ,,Wczytaj fakture” — proces wczytania wyeksportowanego z MagAD pliku e-
Faktury.

"

Rysunek 3: Po nacisnieciu "Wczytaj fakture" naciskamy zielony przycisk [Dodaj plik,

¥ Weczytaj fakture - Krajowy X = +

o8 mf.gov.pl

/\ Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wytgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.

= Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B Faktury ~

Wczytaj fakture

» Wystaw fakture VAT
Dodaj fakture

+» Wezytaj fakture Dodaj plik
Dodaj plik | — o P! ,
(.xml, max. rozmiar 1 MB)

v Lista faktur

(© Historia sesji

% Uprawnienia v
O Tokeny v Ministerstwo M .
Finansow apa strony Krajowy System e-Faktur
Certyfikaty " Deklaracja dostepnosci serwisu
Polityka Cookie Skontaktuj sie z nami
P Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
| » Informacja o dziatalnosci Ministerstwa
Skarbowa Podatki.gov.pl
. KRAJOWY f Sfinansowane przez
& PLAN sszI(ZPOSPOlIta Unie Europejska
Wersja 2.1.8 ==_- ODBUDOWY - olska NextGenerationEU
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Rysunek 4: Wigczy sie przeglgdarka plikow. W katalogu "Pulpit" bedzie podkatalog "e_faktury" i tam nalezy wejsc, aby

zobaczy¢ w!

generowane pliki. Za

© Ostatnio uzywane 4 & adam test e faktury

& Katalog domowy Nazwa

& Pulpit

i@ Dokumenty
Muzyka

& Obrazy

@ Pobrane

Wideo

I Inne potozenia

FA_KOR_3D_1_26_1.xml
FA_KOR 4D 1_26 1.xml
m1

m5

przycisku [Otéwrz] (albo

podobnego) wybieram

plik do wgrania.

Rozmiar Modyfikacja

4,7kB
50k

18:35
18:35
1 lut
1 lut

Dokument XML +

Anuluj

Otworz
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Rysunek 5: Na ekranie zobaczymy nazwe naszego pliku i oczekiwany pozytywny komentarz. Klikamy na przycisk
staw fakture].

B *® Wezytaj fakture - Krajow: X = +
D (O] mf.gov.pl
* /\ Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
@ Postuguij sie wytacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
(C]
P = Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe
B Faktury

Woczytaj fakture

» Wystaw fakture VAT

© Plik wczytany pomysinie. X

» Woeczytaj fakture

» Lista faktur Dodaj fakture

FA_KOR_3D_1_26_1.xml @ Usun

Wystaw fakture Edytuj Podglad faktury

(© Historia sesji

&% Uprawnienia v
© Tokeny v
2 Certyfikaty v

Ministerstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Finansow

Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka Cookie Skontaktuj sig z nami

P Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
| » Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

) Skarbowa Podatki.gov.pl
] Wersja 2.1.8

Przypadek niepozytywnego wgrania faktury opisany jest w p. 5 . Objawia sie to komunikatem:

& Plik XML zawiera bledy. X

Niekiedy pomimo ,btedu” pliki e-Faktur mozna wgra¢ (patrz p. 5 podpunkt 3). Jesli daje sie wgraé, to nie nalezy sie przejmowa¢ ww. komunikatem.
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"W realizacji". Nalezy klikna¢ "Odswiez".

ca samoczynnie z ekranu informacje

Rysunek 6: Zobaczymy nieznikaj

S
(] mF.gov.pl
£4+3 A\ Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowe]
Postuguj sie wytgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
!
® = Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko Testowe
B Faktury A Wysytka do Krajowego Systemu e-Faktur
» Wystaw fakture VAT
€ Powrét do listy faktur
» Wezytaj fakture
( W realizacji
» Lista faktur
X B Twaoje zadanie jest w trakcie przetwarzania. Operacja moze potrwaé kilka minut.
@ Historia sesji
an Uprawnienia ~ { odiwiez
0 Tokeny ~
Certyfikaty v

F’T::‘::izrstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
W
: Deklaracja dostepnosci serwisu
Polityka Cookie Skontaktuj sie z nami
P Klauzula informacyjna Szefa Krajowe] Administracji Skarbowe]
e Informacja o dziatalnosci Ministerstwa
Skarbowa Podatki.gov.pl

KRAJOWY " Sfinansowane przez
é PLAN ngckzpospollta Unig Europejska
=== ODBUDOWY - olska MextGenerationEU

@ Wersja 21.8
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Rysunek 7: Po wcisni

ciu "Odswiez" uzyskamy obraz, jak ponize

mf.gov.pl

/% Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wytacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.

.. Wcisniecie [WprowadZ kolejng fakture] spowoduje wywotanie kolejnego procesu wczytania faktury z pliku.

® = menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B Faktury

+ Wystaw fakture VAT
» Wezytaj fakture

» Lista faktur

@ Historia sesji

- Uprawnienia

O Tokeny

I3 Certyfikaty

b Wersja 21.8

- Wysytka do Krajowego Systemu e-Faktur

& Powrét do listy faktur

@ Zakonczono pomyslnie

Twoja e-Faktura zostata pomysinie wystawiona i wkrétce bedzie dostepna na liscie faktur.

~ 0 kopiuj

Numer KSeF faktury 8435467241-20260226-860A0D000000-4B

Wprowadz kolejng fakture

Ministerstwo
Finansow

’

Sxarbowa

Mapa strony Krajowy System e-Faktur

Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka Cookie
Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej

Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

Podatki.gov.pl

KRAJOWY

. SFinansowane przez
% PLAN ngckzpnspullta Unig Europejska
=== ODBUDOWY - olska NextGenerationEU

| to koniec procesu — jak wida¢, wszystko jest bardzo proste.
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4. Przegladanie wlasnych faktur

Wchodzimy do opcji ,Lista faktur”. W zaktadce ,Faktury sprzedazowe” sg faktury, wystawione przez nas. Jak wida¢, moza filtrowa¢ widok faktur, aby widzie¢ jakis
okres. Domysinie jest to ostatnie 30 dni. Klikajgc na numerze KseF mozemy zobaczy¢ podglad faktury.

¥ Lista fFakkur - Krajowy Sy

B
[ m] C mF.gov.pl
o

/A Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wylgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.

B = Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko Testowe
B Faktury ~ .
Lista faktur © odswie:

= wystaw fakture VAT

Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Faktury podmiotu upowaznionego
» Woezytaj fakture

» Lista faktur v Filtrowanie

Q@ Historia sesji Wyczysé wszystko } [ Data wystawienia : 27.01.2026 - 26.02.2026 X ]

& Uprawnienia v
Data Tryb
Id fikat Dat. N .
entyfikator Nazwa nabywcy Nr KSeF Nr faktury ata L zapisania Netto Brutto VAT wysylki
nabywcy wystawienia
O Tokeny v w KSeF faktury
Certyfikaty v () | 9688934495 KLIENT TESTOWY 1 8435467241-20260226-88628D000000-07 rD 5D0/1/26 F|:| 26.02.2026 26.02.2026 -37,07 PLN -45,60 PLN -8,53PLN | Online

FIRMA KLAWITTER

I:I 5280481551 ZAZOLL GEéLA JAZ 8435467241-20260226-860A0D000000-4B I_D 111Dr/1/26 rD 26.02.2026 26.02.2026 72,00 PLN 77,76 PLN 576 PLN | Online
[

|:I 5280481551 FIRMA KLAWITTER 8435467241-20260226-843108400000-53 rD 110D/1/26 F|:| 26.02.2026 26.02.2026 -5,70 PLN -5,80 PLN -0,29PLN | Online

I:I 7992944008 KLIENT TEST 3 8435467241-20260226-837808400000-11 I_D 4D/1/26 rD 26.02.2026 26.02.2026 -194,15 PLN -238,80 PLN -44,65 PLN | Online

|:I 5280481551 FIRMA KLAWITTER 8435467241-20260226-83588D000000-55 l_D 3071726 rD 26.02.2026 26.02.2026 -22 44 PLN -27,60 PLN -5,16 PLN | Online

I:I 5280481551 FIRMA KLAWITTER 8435467241-20260225-957700000000-83 rD 111D/1/26 rD 25.02.2026 25.02.2026 33,84 PLN 39,57 PLN 5,73PLN | Online

[ | 7992944008 KLIENT TEST 3 8435467241-20260225-9568A0800000-D9 l_D 110D/1/26 rD 25.02.2026 25.02.2026 636,08 PLN 782,38 PLN 146,30 PLN | Online

10 wierszy na strong v | 1

83 Wersja 2.1.8
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Uzyskamy widok, jak ten ponizej, po kliknieciu [Pobierz[ mozemy pobra¢ fakture w PDF i potem jg wydrukowac, jesli nasz odbiorca konicznie bedzie chciat
wydruk faktury z KseF. Pobranie XML spowoduje pobranie podobnego pliku, ktéry wgrywalismy do KseF, wiec nie ma za bardzo sensu.

Pohierz | ~ |E Wystaw podobng fakture

PDF

XML

Krajowy System e-Faktur

Numer Faktury:

227B/3/26

Faktura podstawowa
Numer KSEF:5280481551-20260301-87770D000000-9D

Sprzedawca Nabywca

NIP: 5280481551 NIP: 3981752846

Nazwa: FIRMA KLAWITTER ZAALLC GESLA JAZN FIRMA KLAWITTER Nazwa: MAD 02 - JED MADI 02 - JED SAM
Adres Adres

83-433 NOWE POLASZKI AE Krociowa 4 kac 56-432 GDYNJU, ul.krajnbo 45

Polska Polska
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5. Bledy przy wczytaniu faktury.

Jezeli po wezytaniu faktury zobaczymy taki nieprzyjemny komentarz, jak na rysunku ponizej, jest on najczesciej spowodowany tym, ze:
1. data wczytywanej faktury nie jest dzisiejsza

2. zjakichs$ dziwnych przyczyn NIP nas, jako wystawiajgcego, rozni sie od NIP naszej w firmy w KseF (jak wida¢, prawdopodobienstwo wystapienia takiego
problemu jest prawie zadne).
3. od dnia 28.03.2026 zauwazytem, ze pomimo tego, Ze pliki sg zgodne ze schematem, KseF sygnalizuje btad ... po czym mozna bez problemu wystawic

fakture; co zabawne, a moze i smutne — jesli jakgs starg fakture, ktora sie wgrywato bez tego pozornego btedu, wyeksportuje sie z KseF, zmieni date i
numer to ... tez jest btad. Cha, cha, cha.

3 * Wczytaj Fakture - Krajow, X
O < C @ mf.gov.pl
K /A Korzy z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wylacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi
=
© = Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe
s
X B ok
Faktury -
Woczytaj fakture
+ Wystaw fakture VAT
Plik XML iera bledy. X
 Wezytaj fakture ® plil zawiera bigdy.
» Lista faktur Dodaj fakturg
FA KOR SD_1.26_1.xml @ Usuh
(@ Historia sesji
Wystaw fakture Podglad faktury
ah Uprawnienia
© Tokeny v
£ Certyfikaty v
E:]:]r;l:;glztwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur
Deklaracja dostepnosci serwisu
Palityka Cookie Skontaktuj sig z nami
P Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowe]
| 3, Informacja o dziatalnosci Ministerstwa
Skarbewa Podatki.gov.pl
KRAJOWY " Sfinansowane przez
""-__ PLAN szilav:kzpospullta Unig Europejska
L Wersja 218 == opsupowy I roiska NextGenerationEU
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Mozliwa jest tez sytuacja, kiedy prébujemy wczytac jeszcze raz fakture o tym samym numerze (ktéry pochodzi z MagAD). KseF nie pozwoli jej wczytaé
powtdrnie, jesli ona istnieje w KseF

Dokad aktywny jest przycisk [Wystaw fakture] dotad to oznacza, ze jest prawidtowa i mozna jg wcigga¢ do KseF.
Jezeli ten przycisk nie jest aktywny, poniewaz btedy w pobranej fakturze sg wieksze, to aktywny bedzie przycisk [Edycja]. Patrz — rozdziat nr 6 .

6. Przycisk [Edycja] w Aplikacji Podatnika KseF

Przycisk ten pozwala nam wyedytowa¢ zawarto$¢ faktury — niezaleznie od tego, czy jest ona od razu mozliwa do wczytania do KseF, czy tez nie.

Po co to robic¢ ?

Dla faktury, gdzie przycisk [Wystaw fakture] nie jest aktywny, to jest jasne. Trzeba jg zmienic, aby dato sie ja wgrac do KseF.

S3a klienci, ktérzy zgdajg wpisania czegos w odpowiednimi polu — wtedy w edycji dojdziemy do tego pola, wstawimy zgdana informacje i po przejsciu edycji catej
faktury bedziemy jg mogli ,wystawic”.

Nalezy jednak pamietac, ze tego typu zadania sg ponad prawem, poniewaz najczesciej sg to dane, ktére nie sg wymagane na e-Fakturze, natomiast nie tamig
tego prawa (to pozostawiam czytajacym do rozsgdzenia w ramach konkretnych przypadkéw).

Proces edycji faktury w najprostszej wersji przedstawiony jest w rozdziale 10 .
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7. Wstawianie numeru faktury KseF do MagAD.

.Jezeli nie generujemy plikow JPK z poziomu MagAD, zasadniczo nie ma potrzeby wstawiac numeréw z KseF do MagAD. Z tego powodu, ze aktuanie
ksiegowosc bedzie miata dostep do naszych faktur za pomoca KseF, generowanie miesiecznych JPK, gdzie wymagane jest wstawianie numeru faktury z KseF,
mija sie z celem. Tym niemniej, jesli ktos chce mie¢ w bazie numery KSeF, to moze o zrobi¢ po odpowiednim skonfigurowaniu MagAD 3.8.

Taki numer po wpisaniu pojawi sie tez na wydruku faktury z MagAD 3.8. W starszych wersjach mozna go wpisa¢ do pola ,nr dok.dodatk.” i efekt bedzeie
podobny.

Kiedy przegladamy faktury w KseF, mamy linie z fakturami, jak ponize;j:

5280481551-20260227-
C] 7992944008 KLIEMT TEST 3 977E38400000-0B I_D FA-VAT-130D/5/26 rD 27.02.2026

Klikamy wiec przy numerze KseF (ten na niebiesko) na znaczku rD Nastepnie w MagAD na dokumencie o wiasciwym naszym numerze wciskamy [Ctrl+E],
przechodzimy [Enter] po polach az do pola, ktére przeznaczone bedzie u nas do wpisania numeru KseF:

FIRMA KOLONSKA 23-04-24
FIRMA KOLONSKA 24-04-24
ADAM JODLOWSKI . 17-02-26
KLIENT TESTOMWY 1 . 18-01-26
KLIENT TESTOWY 2 04-02-26
KLIENT TESTOWY 2 . 15-01-26
KLIENT JST 1 ZaZ0 . 28-01-26
KLIENT TESTOWY 1 . 15-01-26
KLIENT JST 1 ZAZ0 . 21-01-26
.40 |[KLIENT TESTOWY 1 15-01-26
/miana nagléwka dokumentu: .FAKTURA VAT" .

27-02-26 D KLIENT TEST 3

uzytkouwnik nazwa dok.dodatkowego
0

spos.rozlicz.
przelewem

Procedural JPK rmmq
by
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W Linuksie klikamy srodkowym klawiszem myszy. W Windows wciskamy [Ctrl+V].
W polu wpisze sie humer i bedzie widac jego koniec:

?7E88400000—0B

Przechodzim
1b-01—-b

uzytkownik nazwa dok.dodatkowepo
Z_TEST_Ai/Kierowni

wka faktu
KLIENI

Enter] az do korica danych nagto
yl 1]0&:1 U yfz'd.':?ﬂ

?/_i mamy widok taki:
1 1 ZRZ0

F2Y.0Y] S0-01-Zb

spos.rozlicz.
przelewem
Procedural JPK Nr KSeF
5280481551-202

Widac tylko poczatek numeru KseF, ale MagAD ma go w bazie w catosci. Przy probie edycji naglowka dokumentu tatwo to zobaczymy po dojsciu do pola NR
KseF naciskajgc w tym polu [F9], co oznacza rozszerzong edycje danej z pola:

10—01-b 100 |Ua 100 81 JKLIENT TESTUWY 1 100,818 15—91-“b
Edyc ja rozszerzona danej

5280481551—2G25022?—9??E8840000C‘—GBD
— przemieszczanie kursora [“yJ-usui In [F10]. ["]1)]-zatwierdZ [Escl-zrezygnu j

27-02-26 D KLIENT TEST 3 13-03-26

uzytkownik nazwa dok.dodatkowego
0

spos.rozlicz.
przelewem

©280481551-20>
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8. Przepisanie faktur z KseF do MagAD.

Od dostawcow bedzeimy mieli faktury w KseF. Jesli dostawcy nie dostarczajg tak jak kiedys ich plikdw z eksportami, ktore MagAD przed ,,czasami KseF” potrafit
zaimportowac, trzeba fakture z KseF wpisac do MagAD. Przetaczamy sie na liscie faktur do zaktadki ,Faktury zakupowe (Podmiot2)”:

B Faktury

» Wystaw fakture VAT

» Wezytaj fakture
» Lista faktur
(O Historia sesji
aw Uprawnienia
© Tokeny

B2 Certyfikaty

Lista faktur © odswi:

Faktury sprzedazowe (Podmiot1)

v Filtrowanie

Faktury zakupowe (Podmiot2)

Wyczysc wszystko l [ Data wystawienia : 03.02.2026 - 05.03.2026 X

Faktury podmiotu innego (Podmiot3)

Faktury podmiotu upowaznionego

Wystaw fakture

Identyfikat N Dat pata Dat Tryb
entyfikator azwa ata A ata .
ty Nr KSeF Nr faktury - zapisania . Netto Brutto VAT wysytki
sprzedawcy sprzedawcy wystawienia otrzymania
w KSeF faktury
8435467241-20260226- P IF
D 8435467241 FIRMA 1 860A0D000000-4B D 111Dri1/26 D 26.02.2026 26.02.2026 | 26.02.2026 72,00 PLN 77,76 PLN 5,76 PLN | Online
8435467241-20260226- P I
C] 8435467241 FIRMA 1 FIRMA 1 843108400000-53 D 110D/1/26 D 26.02.2026 26.02.2026 | 26.02.2026 5,70 PLN 5,99 PLN 0,29 PLN | Online
8435467241-20260226-
[ | 843546724 FIRMA 1 FIRMA 1 83588D000000-55 Ol 3om126 0| 26.02.2026 26.02.2026 | 26.02.2026 22,44 PLN -27,60 PLN -5,16 PLN | Online
8435467241-20260225-
C] 8435467241 FIRMA 1 FIRMA 1 [ﬁ 111D/1/26 rD 25.02.2026 25.02.2026 | 25.02.2026 33,84 PLN 39,57 PLN 573PLN | Online

95770D000000-83

Podobnie, jak w przypadku naszych faktur, uruchamiamy podigad faktury na ekran, klikajagc w numer KseF faktury od naszego dostawcy.
Nastepnie inicjuiemy w MagAD wpisanie nowej faktury zakupu i wpisujemy zgadane teksty, np. nazwe dostawcy, jesti go nie mamy, tytuty pozyciji z faktury itp.
Mozemy utatwic sobie te prace, pobierajac PDF, a nastepnie zaznacza¢ teksty, ktére chcemy skopiowaé, wciskac [Ctrl+C] i klikajac srodkowym klawiszem (w
Linuksie), albo [Ctrl+V] (w Windows) na danym polu wkoiowywa¢ jakies elementy. Na przyktad, jesli na e-Fakturze jest pozycja:
Faktura wystawiona w cenach netto w walucie PLN

Lp. Mazwa towaru lub ustugi

1 Olo krasnal

...a chcemy wpisac nowg kartoteke, to ....

Cena jedn. netto

36,00

llosé  Miara

2 eqz

8%
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np. po skopiowaniu nazwy ,Olo krasnal” i kliknieciu srodkowym klawiszem w polu ,nazwa” przy dopisaniu nowej kartoteki mamjy od razu tytut pozyciji, bez
~wklepywania”:

= adam@adams: ~/test mIEIEN
Zmiany specyfikacji: Faktura YAT/Z 1. FIRMA KLAWITTER ZAZ0tE G. 05-03-26

indeks NAZHA
978832715349

887961903560 | BARBIE MOTOROWKA GRG30 11} 86.09| 229.20

PUBLICAT S.A.-MM[9595]
)

Dopisanie nowej kartoteki towarowej:

OLO KRASNAL|]

dostawca/czy pl.¥AT

wydauwca

GTU

9. Wgrywanie faktur z plikéw XML, generowanych z KseF.

Generalnie faktury z KseF nie przenoszg istotnych danych handlowych, jak ISBN, grupy, autorzy, producenci, wydawcy, specyficzne numeracje i symbole z danej
branzy, nie muszg przenosi¢ EAN (kodéw paskowych), stad po wgraniu mozemy uzyskac tylko tytut, cene zakupu, PKWiU i jednostke miary — reszta musi by¢
wpisana recznie. KseF jest zorientowany tylko na dane, konieczne z punktu widzenia ustawy o VAT. Zatem w wymianie branzowej ten format nie nadaje sie do
petnej automatyzacji pobierania danych od dostawcéow. Na dzien 05.03.2026 w MagAD nie ma opcji wgrywania faktus z KseF — czekam na zapotrzebowanie, aby
nie robi¢ niepotrzebnych/nieoptacalnych ruchow.
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10. Wypisywanie faktur w KseF — rozdziat dla tych, ktérym nie optaca sie ze wzgledu na
mata ilosc faktur, generowanych w ciggu dnia i niewielka ilosc kartotek na fakturach
wciaganie faktur do Ksef z plikdw XML, czyli nie jest impotrzebna wersja 3.8 MagAD.

Aby przepisac nasza fakture do KseF, najlepiej pokazac jg sobie na ekranie, jako PDF. Czyli naciskamy w MagAD klawisz, odpowiedzialny za wydruk [F5] i
wybieramy podglad PDF.

Bedziemy w PDF zaznaczac teksty i wkopiowywac je do KseF, aby unikngc ich recznego przepisywania. W Windows najczesciej podglad PDF pokazuje sie w
przegladarce PDF, gdzie trzeba przzez zaznaczaniem wybraé narzedzie zaznaczania (co w linuksowych przegladarkach PDF nie jest konieczne):

& &k T

Rysunek 8: Narzedzie, o ktbrym mowa powyzej
(oznacozne literkg [T] - musi by¢ w pozycji
"wcisnietej".
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Aby wystawic¢ fakture, wlaczmy oczywiscie opcje: ,Wystaw fakture VAT”:

+

O 8 mF.gov.pl

Postuguj sie wytacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.

=]

O

his /N Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
e
=]

PO = Menu Zg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B Faiury " Dane podstawowe* — Zwin

» Wystaw fakture VAT Wskaz rodzaj faktury *

» Wezytaj fakture ® Podstawowa

() Zaliczkowa

» Lista faktur
() Rozliczeniowa

(© Historia sesji (O Korygujaca
i *
2% Uprawnienia - Rodzaj formularza

(@ skrocony () Rozszerzony
© Tokeny v

Adnotacje (opcjonalnie) — zwin

£ Certyfikaty v
Wybierz adnotacje (opcjonalnie)

E] Dostawa towardw lub swiadczenie ustug zwolnionych
od podatku na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113 ust. 1
9 albo przepisow wydanych na podstawie art. 82 ust.
3 lub na podstawie innych przepiséw

E] Mechanizm podzielonej platnosci
[ ] Metoda kasowa

(] Procedura marzy
&2 Wersja 2.1.8

Moim zdaniem dla kazdego wystarczy podstawowa posta¢ faktury. Je$li kto$ bedzie chciat wystawiac faktury zaliczkowe czy rozliczeniowe, uzywaé
rozszerzonego formularza, na bazie niniejszego rozdziatu zorientuje sie w podstawowych zasadach i potem zaktgdam, da sobei rade z innym typem, poniewaz
wystawianie faktur ogdélnie nie wymaga wiedzy informatycznej, ale odpowiedniej merytoryczne;.
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Na kolejnych obrazkach wypetnione sg dosc oczywiste elementy, wiec nie komentuje za wiele.

# Wwystaw Fakture VAT - Krz %

=)
(] i O 8 mf.gov.pl
bt

/N Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej

@ Postuguj sie wytacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
[C)]
S = Menu Zg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe 8435467241 v
B Faktury ~ (] Procedura marzy
» Wystaw fakture VAT -
Szczegoty faktury* — Zwin
» Wezytaj fakture Kolejny numer faktury*
» Lista faktur l 111Dr/1/26 \
(@ Historia sesji Data wystawienia, z
zastrzezeniem art. 106na  Miejsce wystawienia
25 Uprawnienia y ust. 1 ustawy * (opcjonalnie)
26.02.2026 & l ’ BYTOW }
© Tokeny v
Wybierz date albo okres, ktoérego dotyczy faktura*
£ Certyfikaty v
I Data wystawienia jest taka sama jak data wykon... v l
Faktura wystawiona w cenach*
(@ Netto () Brutto
Kod waluty *
l PLN X v
ol \Versja218 Pozycje* — Zwin
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mF.gov.pl

[\ Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wylgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.

B Faktury

» Wystaw fakture VAT
» Wezytaj fakture

» Lista faktur

(O Historia sesji

- Uprawnienia

© Tokeny

2 Certyfikaty

i Wersja 21.8

podobnie, jak w MagAD. Nazwy pozycji mozemy kopiowa¢ z PDF, wygenerowanego w MagAD.

Pozycje*

l Dodaj kolejng pozycje ]

= Menu gg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

Wartosc sprzedazy

8435467241 v

— Zwin

ﬂ Dodatkowe kolumny

C] L.p. Nazwa towaru lub ustugi llos¢ Miara Cena jedn. netto netto Stawka podatku
] Olo krasnal 2 egz. 36 72,00 8% v
Suma 72,00

B Usun wiersz

Podsumowanie stawek podatku

L.p. Stawka podatku

Kwota netto

Kwota podatku

Kwota naleznosci ogétem: 77,76 PLN

Kwota brutto

72,00

5,76

77,76

Suma

72,00

Dodatkowe informacje (opcjonalnie)
Kiedy klikniemy przycisk [Dodaj kolejng pozycje], APK przejdzie do wypetniania pdl, ktorych znacznie jest jasne. Jak widac, stawki podatku wybieramy z listy,

5,76
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mf.gov.pl

/A Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wylgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.

|
{_3 = Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B raktury

= Wystaw fakture VAT
» Wezytaj fakture

» Lista faktur

(© Historia sesji

- Uprawnienia

© Tokeny

Certyfikaty

] Wersja 2.1.8

Jak wida¢, wpisanie sposobu ptatnosci jestopcjonalne i jesli nie mamy ochoty na takie szczegdly, nie musimy tego robic.

TITUT T UUUdLRUTWE ZaVWel LE Td TaRuurZe (UpLoridannine]

C] FP (Faktura, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy.)

Ptatnos¢ (opcjonalnie)
Czy chcesz dodac sekcje?*

(O Tak (@ Nie

Pozostate informacje na fakturze (opcjonalnie)

Czy chcesz dodac sekcje?*

(O Tak (@ Nie

= Zwin

— Zwin

Ministerstwo Mapa strony

Finanséw _ B )
Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka Cookie
Pl Klauzula informacyjna 5zefa Krajowe] Administracji Skarbowej
[

Informacja o dziatalnosci Ministerstwa

Skarbowa Podatki.gov.pl

str.22/29

Krajowy System e-Faktur
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Zatozmy jednak, ze chcemy dac informacje o ptatnosci. Wtedy zobaczymy obrazek taki, na ktdrym wybieramy forme ptatnosci, wprowadzamy numer naszego
rachunku bankowego, jesli ptatnosc chcemy, aby zostata wptacona na konto.

G
O mF.gov.pl
v /\ Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
o Postuguj sie wylgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
® _ . . . . &
= Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe
L4 d
= HITUTITdL)C UUUdLRUWE LavrdiLE Tid TdRLUTLE [UpLjorianmeg
B Faktury ~
C] FP (Faktura, o ktérej mowa w art. 109 ust. 3d ustawy.)
= Wystaw fakture VAT
_ Ptatnosc¢ (opcjonalnie) — Zwi
» Wezytaj fakture
Czy chcesz dodac sekcje?*
» Lista faktur — —
(@ Tak () Mie
@ Historia sesji Informacja o ptatnosci*
A% Uprawnienia v Brak zaplaty v
o Tokeny “ Czy chcesz dodac date lub opis terminu platnosci?*
() Tak (@ Nie
2 Certyfikaty v
Forma platnosci
(opcjonalnie)
| Przelew v
Link do ptatnosci bezgotéwkowej (opcjonalnie)
l Np. https://nazwaagenta.xyz/bramka?|PKSeF=001AB l
Maksymalna liczba znakéw wynosi 512
Identyfikator platnosci Krajowego Systemu e-Faktur (opcjonalnie) @
l Np. C0TABC123DEF4
Lo Wersja 218 Numer rachunku bankowego (opcjonalnie) — zwin
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Ja tu wybratem, ze nie chce zadnych dodatkowych informacji podawac:

3 | * wystaw fakture VAT - Kra X
O < C O & mF.gov.pl
< /A Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
@ Postuguj sie wylgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
® . . . ) &
= Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe
o

IVIGKSYImalna CZba ZNakow Wynosr T2

B Faktury A~
Identyfikator platnosci Krajowego Systemu e-Faktur (opcjonalnie) @

» Wystaw fakture VAT

Np. C0TABC123DEF4

» Wezytaj fakture

" Liets foktr Numer rachunku bankowego (opcjonalnie) B

Czy chcesz dodac sekcje?*

(© Historia sesji O Tak @ nie
- Uprawnienia v . .
Numer rachunku bankowego faktora (opcjonalnie) - zwin
QO Tokeny v
Czy chcesz dodac sekcje?*
2 Certyfikaty v () Tak (@ Nie
Skonto (opcjonalnie) — zwin
Czy chcesz dodac sekcje?*
() Tak (@ Nie
Pozostate informacje na fakturze (opcjonalnie) — zwin

Czy chcesz dodac sekcje?*

() Tak (@ Nie

e Wersja 2.1.8
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Dalej musimy wpisac nasze dane, jako sprzedawcy (np. kopiujac je z PDF, wygenerowanego w MagAD).

=)
O . mf.gov.pl
<L /% Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wytgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
2
C] = Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe
P
X

Nastepny: Nabywca

B Faktury ~
224) Sprzedawca
= Wystaw fakturg VAT Wystaw fakturg VAT
» Wezytaj fakture & Powrét
*» Lista faktur
Dane identyfikacyjne* — zwin
@ Historia sesji
NIP*
& Uprawnienia w NIP skiada sie z 10 cyfr
| 8435467241 | Pobierz dane
o Tokeny ~ L |
Certyfikaty o .Imig i nazwisko lub nazwa*
FIRMA 1
A
Adres* — zwin
Kraj*
| POLSKA X oW
Adres*
83-400 BYTOW ul-nr: UL. Kelna 3|

£

Adres (kontynuacja) (opcjonalnie)

Wpisz maksymalnie 512 znakdw

£ Wersja 21.8
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Potem wpisujemy dane nabywcy:

=)
O . mf.gov.pl
<L /% Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wytgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
2
C] = Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe
B Faktury -~ MNastepny: Podmiot inny
..a) Nabywca
Wystaw fakture VAT

» Wystaw fakture VAT

= Wezytaj fakture € Powrét

*» Lista faktur

Dane identyfikacyjne* — Zwi
@ Historia sesji

Dane identyfikacyjne*

& Uprawnienia ~ NIP
O Tokeny o Numer VAT-UE

Identyfikator podatkowy inny
Certyfikaty v

() Brak identyfikatora

NIP*
NIP skiada sie z 10 cyfr

5280481551 Pobierz dane

Imig i nazwisko lub nazwa*

FIRMA KLAWITTER ZAZOEC GESLA JAZN

(i

Adres* — Zwin
Kraj*

| POLSKA x v

Adres*

£ Wersja 21.8 -
| 83-433 NOWE POLASZKI AE  ul-nr: Krociowa 4 kac
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B  * wystaw Fakture VAT - Kra X
O 0 mF.gov.pl
L= /A Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wytacznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi.
2
C = Menu gg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe
P
i
B Faktury ~ Kraj*
» Wystaw fakturg VAT | POLSKA i |
» Wezytaj fakture Adres*
83-433 NOWE POLASZKI AE  ul-nr: Krociowa 4 kac
» Lista faktur
(© Historia sesji A
Adres (kontynuacja) (opcjonalnie)
& Uprawnienia v
Wpisz maksymalnie 512 znakow
© Tokeny v
y
Certyfikaty v
Czy chcesz wskazac adres korespondencyjny?*
() Tak @ Nie
Dane kontaktowe (opcjonalnie) — Zwif
Numer klienta (opcjonalnie)
Wpisz numer |
+ Deodaj dane kontaktowe
Status nabywcy* — zwin
Czy faktura dotyczy jednostki samorzadu terytorialnego?*
(O Tak @ Nie
Czy faktura dotyczy czlonka grupy VAT? *
3 Wersja 218 () Tak @ Nie

Jezeli wystawiamy fakture dla powiatu, miasta, gminy, czy wojewddztwa, zaznaczamy [Tak] przy opcji, ze jest to jedostka samorzadu terytorialnego. Te
tajemniecze ,grupy VAT” to grupy, do ktorych trzeba sie specjalnie zapisa¢ i zwykli ,zjadacze chceba” raczej do nich nie nalezg, ae moze sie myle. Jesli
nalezymy, trzeba jednak w tym wypadku uzy¢ [Tak] i wpisac potem odpowiednie informacje.
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Jezeli faktura bedzie dla gminy, ale odbiorcg jest szkota, to jesli chodzi o podmiot inny, to trzeba w tym miejscu, jak na rysunku ponizej wybrac [Tak]. Wpisac
bedzemy musieli analogiczne dane, jak dla nabywcy. NIP ,Podmiotu Innego” jest wymagany i musi by¢ inny, niz Nabywcy. Jesli jest taki sam, nie nalezy
korzystac z danych ,Podmiotu innego”, tylko np. w nazwie nabywcy w drugiej linijce napisac ,Odbiorca: i tu dane tego, co odbiera towar.

Na ponizszym rysunku zaktadam, ze faktura bedzie po prostu dla Nabywcy.

Naciskamy [Wystaw fakture].

8
O mf.gov.pl
< /. Korzystasz z Aplikacji Podatnika KSeF w wersji testowej
Postuguj sie wylgcznie zanonimizowanymi, fikcyjnymi danymi
«]
=

C] = Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko Testowe

B Faktury

+ Wystaw fakturg VAT
+ Wezyta] fakture

*» Lista faktur

@© Historia sesji

&% Uprawnienia

© Tokeny

EX Certyfikaty

@ Wersja 21.8

~

Podmiot inny
Wystaw fakture VAT
£ Powrét

Czy chcesz dodac pedmiot inny niz sprzedawca/gléwny nabywca?*

() Tak (@ Nie

Wystaw fakture Zrezygnuj Podglad faktury

Ministerstwo Mapa strony Krajowy System e-Faktur

Finansow ) S
Deklaracja dostepnosci serwisu

Polityka Cookie Skontaktuj sie z nami

P Klauzula informacyjna Szefa Krajowe] Administragji Skarbowe]
re Informacja o dziatalnosci Ministerstwa
Skarbowa Podatki.gov.pl
KRAJOWY " sfinansowane przez
‘A.‘- PLAN ngckzpospollta Unie Europejska
=== ODBUDOWY - olska NextGenerationEU
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Fakture 111Dr/1/26 mamy juz w KseF:

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe 8435467241

i

B Faktury ~ -
Llsta fa ktu r Q) Odswiez Wystaw fakture
» Wystaw fakture VAT
. Faktury sprzedazowe (Podmiot1) Faktury zakupowe (Podmiot2) Faktury podmiotu innego (Podmiot3) Faktury podmiotu upowainionego
= Wezytaj fakture
» Lista faktur v Filtrowanie
@© Historia sesji Wyczysic wszystko ] [ Data wystawienia : 27.01.2026 - 26.02.2026 X
&% Uprawnienia w
Data Tryb
Identyfikator Data N i .
b Nazwa nabywcy Nr KSeF Nr faktury tawieni zapisania Netto Brutto VAT wysytki
na stawienia
© Tokeny v ywey " w KSeF faktury
Certyfikaty v FIRMA KLAWITTER
D 5280481551 7AZORC GEgLA_JAf 8435467241-20260226-860A0D000000-4B I—D 111Drf1/26 l_D 26.02.2026 26.02.2026 72,00 PLN TT76PLN 5,76 PLN | Online

N
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